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1. Escopo do Portal

1.1. Escopo do Portal

O Portal Legislagdo do Tesouro Naciona tem como objetivo disponibilizar alegislacdo que € produzida no &mbito
dainstituicdo. Neste sentido, o portal tem como objetivo primeiro a publicacio das portarias, portarias conjuntas e
resolucdes conjuntas que so de responsabilidade do Tesouro. N&o obstante, o portal também faz referénciaa
outras legislagbes mas com o propoésito de facilitar a busca por temas correlatos. As demais legislacBes podem ser
pesquisadas no Portal de Legislacdo do Governo Federal no link “http://www.planalto.gov.br/legislacao” .

A novaversdo do Portal Legislacdo estd integrada com o sistema Numera. O sistema Numera tem como objetivo
gerar e controlar as numeracdes dos tipos documentais que ndo sdo numerados pelo Comprot. Agora é possivel
solicitar um novo nimero diretamente pelo Portal Legislagdo. Com isso, novos nimeros poderdo ser solicitados a
qual guer momento.

Com aintegracéo entre o Legis e o Numera seré possivel descentralizar o procedimento de numerar normativos,
trazendo maior celeridade ao processo, pois atualmente leva-se por volta de 5 minutos para numerar um documento.
No entanto, com a integracdo, a numeragao levard entre 10 a 20 segundos para ser concluida.

Outraimportante novidade € a capacidade do sistema de disponibilizar documentos — como Notas Técnicas,
Relatérios, etc. — somente para o publico interno da STN. Esta nova funcionalidade vai permitir que os servidores
possam compartilhar o conhecimento gerado em uma coordenagéo paratodo o Tesouro, transformando e
estendendo o Portal Legislacdo em um sistema de gestdo do conhecimento.

2. Cadastramento de responsaveis pela atualizacéo do Portal

2.1. Cadastramento de responsaveis pela atualizacao do Portal

As solicitagdes parainclusdo e excluso de servidores responsaveis pela atualizagdo do portal Legislagdo somente
poderdo ser feitas pelos Coordenadores-Gerais e Coordenadores da area e devem ser encaminhadas para e-mail
nuinf @tesouro.gov.br.

3. Acesso ao Sistema

3.1. Acesso ao sistema

O acesso a0 Sistema é feito diretamente pelo Sislogin, plataforma que unifica 0 acesso a varios sistemas. Para
acessar a plataforma, o servidor responsavel pelo Portal deve entrar naintranet da STN e selecionar Sislogin no
menu de sistemas, conforme figura a seguir.
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S5TN nainternet SISTEMAS ~g

I Sislogin
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Persona
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Séries Temporais
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SICOMFI

No Sislogin, o servidor responsével pelo Portal Legislacdo deverdinserir seu login e senha de rede.

; TesouroNACIONAL

A Acesse sua conta

& | denis.braz

Apbs efetuar o login, o servidor responsavel seralevado ao menu de selecdo de sistemas a que tem acesso, onde
devera selecionar o icone do Portal Legidacéo.

4. Solicitar Novo NUmero

4.1. Solicitar Novo NUmero

Para solicitar um novo nimero deve-se clicar no botdo m
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Legislagdes (por Assunto)

Status de Legislagoes Ultimo nimero gerado na sessio

MN&o Publicadas v 00061/2016 - Portaria

L w Ir Aches [ = NC

Sera abertaumajanela“ Editar Legislagdo”. Os campos com o * na frente sdo de carater obrigatério.

Editar Legislag8o

Interno

Sim ® Nio

Novo Numero * Nome * Tipo do Documento * Data do Documento *
Numero

r

Descrigao

Assunto *

1 < Cancelar

Nestatela € possivel visualizar que existem duas opcdes disponiveis: “Interno” e “Novo Numero”. Por padréo, a
opcéo “Novo Numero” estd marcada e aopcéo “Interno” esta marcada como “N&o”. Vejamos o que cada um
significa

Novo Namero — E possivel solicitar novos nimeros para os tipos documentais disponiveis no Legis. Na prética ndo
seramais necessario solicitar ao setor de Arquivo da STN areserva de um nimero no Sistema Numera. O Legise o
Numeraja estéo integrados. Com isso, a gestdo de nimeros se torna mais transparente e disponivel a qualquer hora
Ao criar umanovalegislacdo no Legis com aopgdo “Novo Numero” marcada, 0 sistema automaticamente
disponibilizara uma nova numeragéo.

Interno — Esta nova funcionalidade serve paraindicar ao sistema se 0 novo tipo documental a ser inserido devera
ser publicado nainternet ou se sera de consumo interno. Na configurag&o anterior todas as inser¢6es no Legis eram
automati camente publicadas nainternet. Com esta nova funcionalidade sera possivel produzir e depois gerenciar
publicagdes para acesso exclusivo aos servidores da STN. Neste caso, Notas Técnicas, relatorios, etc: todas as
publicactes que sdo de interesse dos servidores da STN poder&o ser publicadas no Legis mas ndo terdo repercussao
fora do Tesouro. Como exemplo cito a Nota Técnica produzida no ambito da CODIN sobre assinaturas digitais.
Esta Nota Técnica ndo tinha um espago apropriado para sua divulgagédo e consumo pel os servidores até aincluséo
desta nova funcionalidade. Esta op¢éo faz parte do esforgo empreendido para a adogdo da Gestéo do Conhecimento
como préticaregular na STN.

Procedimentos. Nesta primeira fase deve-se escolher, primeiramente, 0 “Tipo de Documento”, ou sgja, qual o tipo
do documento a que se refere alegislagdo. Exemplos: Lei; Portaria; Resolugdo, etc. Ao escolher o tipo de
documento o campo “Data do Documento” é preenchido com a data do dia e o campo “Nome” € preenchido
automati camente com o padr&o do Tesouro. O campo “Nome” é editavel.
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O campo Descricédo aém de prover informagdes sobre a legislagdo também é muito importante para a pesquisa.
Todos os termos registrados neste campo podem ser objeto de pesquisa. No caso das leis, leis complementares,
decretos, decretos-lei etc., deve-se inserir a ementa da legislagdo no campo descricao.

O Ultimo campo a ser preenchido é Assunto. Deve-se escolher entre as opgdes disponiveis a correspondéncia mais
relevante para o assunto que trata a legislacéo.

Para concluir esta primeirafase deve-se clicar no botéo “ Criar”.

O processo de insercéo da nova legislagdo ainda ndo esta concluido. Este procedimento serve para“ Reservar” um
determinado nimero, mas ainda € necesséaria uma segunda fase.

Se naprimeirafase o objetivo € “reservar” um niimero, a segunda fase se presta a publicacéo efetiva do item
documental. O Legisinformaqual foi o ultimo nimero gerado na sesséo. Esta informagdo esta disponivel no centro
datelainicial do Legis, ao lado do “ Status de Legislagbes’.

Para publicar deve-se clicar no icone correspondente da legislacéo desejada, de acordo com a figura abaixo.

I_EG IS Legislacoes do Tesouro Nacional

Tesouohacionat 7 TesouroNACIONAL
Bem-vindo: DENIS.BRAZ | | i | @ |

LegisiacSes 2 legislacio> @

Legislagées (por Assunto)

Status de Legislagoes Ultimo ndmero gerado na sessio

N&o Publicadas v 00061/2016 - Portaria

Q I Acbes v

Numero ~ Nome ~ Interno ~ Assunto~ Tipo do Documento v Descrigio ~ Status ~ ifi Data do D 3 Link = Downloads v Arquivo * Histérico =

2016 Portaria 480 Instituigio Portaria oiuyiuy jente N 24/11/2016 - 0
STN n®61

Tesouro
de Nacional
24/11/2016

Nesta fase, trés informagdes sdo imprescindiveis. Os campos Arquivo e Hyperlink e o campo Data da Publicacéo
(DOV).

Os campos Arquivo e Hyperlink tém afuncéo de fornecer acesso alegislacdo. O campo Arquivo permite que o
usuério faga o envio de um arquivo para o Portal e que ficara a disposi¢céo dos usuéarios para futura recuperacao.
Paratanto o usuario deve clicar no botdo “ Escolher arquivo”, escolher o arquivo desejado najanela que se abriu e
clicar em “abrir” no canto direito inferior dajanela.

O campo Hyperlink tem como funcéo registrar o endereco naweb onde a legislacéo esta hospedada. O Hyperlink
deve ser usado para as legidagbes que sdo produzidas fora do ambito do Tesouro como € o caso dasleis, leis
complementares, decretos, decretos-lei etc. Paratanto, deve-se acessar o Portal da Legislacdo do Governo Federal (
http://www4.planalto.gov.br/legislacan), pesquisar alegislacdo desejada e copiar o endereco que aparece na barra
de endereco do navegador e colar no campo Hyperlink.

Namaioria dos casos 0s campos Ar quivo e Hyperlink tém a mesma funcéo — acesso alegislacdo — e dificilmente
serdo usados em conjunto, pois 0 campo Arquivo deve ser usado prioritariamente para as legislagdes produzidas
dentro do Tesouro e 0 campo Hyperlink para as legislacdes que foram produzidas fora do &mbito do Tesouro.

4/9 Secretaria do Tesouro Nacional
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A Data da Publicacéo se refere adata em que foi publicado no DOU ou no boletim interno. Caso alegislacdo néo
sgja publicada em nenhum dos veicul os anteriores, a Data de Publicacdo deve ser amesma que a Data do
Documento. Parafinaizar, clicar no bot&o “Aplicar Alteragdes’.

5. Inserir Nova L egislacéo

5.1. Inserir Nova L egisacao

Parainserir uma nova legislagdo deve-se clicar no bot&o ‘—‘

=

i-_,\vi Ir  Acbes v ‘ N |
L =

Serd abertaumajanela“ Editar Legidlacdo”. Os campos com o * nafrente sdo de carater obrigatorio.

Editar Legislagéo

Nome * Tipo do Documento * Data do Documento * = Data da Publicagdo * =

Descrigao

Arquivo Hyperlink

'@ Escolher arquivo

Assunto *

‘ | £ Cancelar

O manual de Redacdo da Presidéncia da Republica estabel ece que epigrafe “ € a parte do ato que o qualificana
ordem juridica e o situa no tempo, por meio da data, da numeracéo e da denominagado”. Para exemplificar “LEI n°
8.078, de 11 de setembro de 1990”.

Assim, o campo Nome (epigrafe) deve ser preenchido utilizando-se o padréo acima. Exemplos: PORTARIA STN
n° 68 de 04 de fevereiro de 2016; LElI COMPLEMENTAR n° 101, de 04 de maio de 2000. Existem tipos
documentais que ndo seguem este padrdo, como por exemplo o “acordo”, que seguem a descri¢do do objeto da
legislagéo.

O campo Tipo de Documento pode ser escol hido entre as op¢des disponiveis no menu. Deve-se escolher qual o

tipo do documento a que se refere alegislacdo. Exemplos: Lei; Portaria; Resolucdo, etc.

Os campos Data do documento e Data da Publicac&o séo de preenchimento obrigatério. Data do documento se
refere a data de criacéo do documento e Data da Publicacéo se refere a data em que foi publicado no DOU ou no
boletim interno. Caso a legislacdo ndo segja publicada em nenhum dos veiculos anteriores, a Data de Publicacéo
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deve ser amesma que a Data do Documento.

O campo Descricado aém de prover informagdes sobre a legislagdo também é muito importante para a pesquisa.
Todos os termos registrados neste campo podem ser objeto de pesquisa. No caso dasleis, leis complementares,
decretos, decretos-lei etc., deve-seinserir a ementa dalegislagdo no campo descricéo.

Os campos Arquivo e Hyperlink tém afuncéo de fornecer acesso alegislacdo. O campo Arquivo permite que o
usuério faca o envio de um arquivo para o Portal e que ficara a disposi¢éo dos usuarios para futura recuperacao.
Para tanto o usuario deve clicar no botdo “ Escolher arquivo”, escolher o arquivo desejado najanela que se abriu e
clicar em “abrir” no canto direito inferior dajanela.

O campo Hyperlink tem como funcéo registrar o endereco naweb onde a legislacéo esta hospedada. O Hyperlink
deve ser usado para as legidagbes que sdo produzidas fora do ambito do Tesouro como € o caso das leis, leis
complementares, decretos, decretos-lei etc. Paratanto, deve-se acessar o Portal da Legislacdo do Governo Federal (
http://www4.planalto.gov.br/legislacan), pesquisar alegislacdo desejada e copiar o endereco que aparece na barra
de endereco do navegador e colar no campo Hyperlink.

Namaioria dos casos 0s campos Ar quivo e Hyperlink tém a mesma funcéo — acesso alegislacdo — e dificilmente
seréo usados em conjunto, pois 0 campo Arquivo deve ser usado prioritariamente para as legislagdes produzidas
dentro do Tesouro e 0 campo Hyperlink para as legislacdes que foram produzidas fora do &mbito do Tesouro.

O Ultimo campo a ser preenchido € do Assunto. Deve-se escolher entre as opgOes disponiveis a correspondéncia
mais relevante para o assunto que trata a legislacéo.

6. Revogar L egislacao
6.1. Revogar Legisacdo

Caso a Legislacao precise ser revogada deve-se clicar no link da coluna Status correspondente da legislacéo,
conforme figura abaixo.

LEG I S Legislacoes do Tesouro Nacional

TESOURONACIONAL ; TesouroNAcio

Bem-vindo: DENIS BRAZ | # | i | @ | 1+ | IR SISLOGIN | O Sai

Legisiacies ~ Divida Publica »  Receifa Liquida Real  Administracdo = 2 Administrador =g

Legislaces

Legislagées (por Assunto)

= e -

Nome ~ Assunto ~ Tipo do Documento ~  Descrigao ~ Status - Retificada  Datado Documento~  Link~  Arquive -

Resultado - Venda de LTN (Portaria n° 79 de Divida Pablica (Leiles) Resultado (Leildo) - Vigente @: 11/02/2016 - Download
11/02/2016)

Portaria n® 80 de 11/02/2016 - Venda de NTN-F  Divida Plblica (Leildes) Portaria - gente Néo 11/02/2016 - Download

Portaria n® 79 de 11/02/2016 - Venda de LTN Divida Publica (Leildes) Portaria - gente 11/02/2016 - Download

Resultado - Venda de NTN-F (Portaria n° 80 de  Divida Piblica (LeilGes) Resultado (Lelldo) - gente 40 11/02/2016 - Download
11/02/2016)

Portaria n° 67 de 04/02/2016 - Venda de LTN Divida Publica (Leildes) Portaria : Vigente N&o 04/02/2016 - Download

Resultado - Venda de LTN (Portaria n° 67 de Divida Publica (Leiloes) Resultado (Leildo) - Vigente NEo 04/02/2016 - Download
04/02/2016)
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Ao se clicar no link, aparece outra tela com trés opcdes. E possivel informar legislagio superveniente ja cadastra no
sistema ou informar os dados bésicos de uma legislacgo ndo cadastrada. Também é possivel redlizar revogacéo sem
qualquer legislagdo superveniente.

Se alegislagdo superveniente ja esta cadastrada no sistema, ao se clicar na nesta op¢ao deve-se informar os dados
dalegislacdo que revogou. Caso a busca pelalegislacéo no portal ndo tenha os efeitos desgjados, pode-se clicar na
opcéo que indica que a legislagdo ndo esta cadastrada no sistema e cadastré-la. Se a busca se mostrou frutifera, no
final deve-se clicar no bot&o “Revogar Legislacdo”.

Para se cadastrar uma legislagdo superveniente que ainda ndo esteja cadastrada, clicar na opcéo desgjada e
preencher os dados da legislagdo. No final deve-se clicar no bot&o “Revogar Legislagdo”.

Se ndo existe legislacdo superveniente, ao se clicar naopcao, aparecerd o botdo “Revogar”.
7. Alterar Legidacéo
7.1. Alterar Legidacéao

Para alterar uma legislagdo deve-se clicar no icone correspondente da legislacdo desgjada, de acordo com afigura
abaixo e seguir os passos descritos na se¢do “Inserir Legislacdo”.

LEG I S Legislacdes do Tesouro Nacional

TesounoNACiONAL ; TesouroNAcIO

Bem-vindo DENIS BRAZ | # | 2| @ | ¥4 | 58 SISLOGIN | O Sai

Legisiagoes ~ Divida Publica »  Receifa Liquida Real  Administracdo = 2 Adminisirador g

LegislagBes

Legislagées (por Assunto)

|_|Q - ] e m

Nome ~ Assunto ~ Tipe do Documento ~  Descrigao ~ Status ~  Retificada  Datado Documento~  Link~  Arquive -

m - Venda de LTN (Portaria n® 79 de Divida Publica (Leiloes) Resultado (Leildo) - Jente 11/02/2016 - Download
11/0M7Z016)

Portaria n® 80 de 11/02/2016 - Venda de NTN-F  Divida Publica (Leiloes) Portaria - Vigente Nao 11/02/2016 - Download

Portaria n® 79 de 11/02/2016 - Venda de LTN Divida Publica (Leiloes) Portaria - gente Néo 11/02/2016 - Download

Resultado - Venda de NTN-F (Portaria n° 80 de  Divida Pilblica (Leilies) Resultado (Leildo) - gente JET 11/02/2016 - Download
11/02/2016)

Portaria n° 67 de 04/02/2016 - Venda de LTN Divida Publica (LeilGes) Portaria - gente ED 04/02/2016 - Download

Resultado - Venda de LTN (Portaria n° 67 de Divida Publica (Lelldes) Resultado (Lelldo) - gente do 04/02/2016 - Download
04/02/2016)

Depois de registradas as ateragdes nos campos necessarios, deve-se clicar no botdo “ Aplicar Alteragdes”.
8. Consultar Legislacéo
8.1. Consultar Legidacao

O acesso a0 Sistema é feito diretamente pelo sitio do Tesouro Nacional nainternet —www.tesouro.gov.br. Ao
acessar 0 sitio, 0 acesso ao Portal Legislacdo se ddpor meio do link “Legislacdo” disponivel no menu “Acesse
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Aqui”.

O Portal disponibiliza diversos tipos de consultas diferentes como indica a figura abaixo. Podem ser feitas
consultas sobre assunto, tipo de documento, més, ano ou status. Estes tépicos vao funcionar como filtros que serdo
aplicados sobre a base de dados da legislacéo. Os filtros criam uma“versdo resumida’ da base de dados para
facilitar a consulta.

Osfiltros podem ser usados de formaindividual, onde cada campo disponivel é utilizado individualmente ou
podem ser combinados para reduzir o nimero de registros que retornam. O uso de campos individuais € mais
efetivo para pesquisas exploratérias onde ndo se sabe ao certo qual € alegislacdo pretendida. A partir da consulta
inicial, pode-se adicionar novos campos — filtros — reduzindo alista de pesquisa. Por exemplo, supondo-se que se
desgja pesquisar alegislacéo sobre contabilidade, escolhe-se no menu disponivel em Assunto o item
“Contabilidade Governamental”. A pesguisa retornard varios Tipo do Documento — Portaria, Portaria Conjunta,
Lei Ordinaria entre outros — o que pode dificultar a pesguisa pois 0 nimero de itens que retornaram ainda pode ser
grande. Pode-se aplicar outro (s) filtro (s) em outro (s) campo (s) como o Tipo de Documento parareduzir o
ndimero de itens pesquisavels.

- Q
TesouroNACIONAL

Legislagdes do Tesouro Nacional

Assunto: Tipe do Documente: Més: Ano: Status:

v v L Todos v

R@E=-CUCEIEN X Limpar Filtros

Outra forma de pesquisa consiste na utilizagdo do campo de refinamento indicado na figura abaixo.

L) ¢ Ir Acbes v

O campo é editavel e pode-se escrever um termo, palavra ou nimero diretamente nele. Pode-se escol her,
clicando-se na lupalocalizada a esquerda do campo, qual argumento de pesquisavai ser utilizado para aplicar o que
esta escrito no campo, conforme figura abaixo. Este tipo de pesquisa é indicado para quem jatem umalegislacéo
em vista.
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o~
tTESOURONACIONAL

Legislacdes do Tesouro Nacional

Todas as Colunas ara buscar legislagbes. E possivel combiné-lo e buscar todas as legislagdes.

4 ; -1 branco caso deseje b
Am Tipe do Documento: Més: Anc: Status:

Assunto v

v v Todos L
Tipo do Documento

Descricdo
l Status Filtros.
Retificada

Data do Documento

el
o
©
o
o
T
[
n
&
i
I
a
&
<
=
&
a
o
<
T
I
Q

Link

Q Ir AcBes v

Outra forma de pesquisa consiste em utilizar os campos individuais de busca e refinar a pesquisa utilizando o
campo editavel. Como exemplo, pode-se escolher o Tipo do documento igual a“LEI ORDINARIA” e no campo
escrever “4.320” e clicar no icone “Ir”.

O nlmero dalegidlacdo estainserido no Nome da legislacdo. Neste sentido, para se pesquisar umalegislacdo pelo
Seu nimero deve-se atentar que todo nimero inserido no Portal, se superior a 1.000, deve ser grafado com o

separador de milhar, como no exemplo acima—*“4.320".

Outro exemplo de campo com formato € o do Ano. Neste caso, deve-se grafar 0 ano sem separacao ou pontuacao.
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